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Mau sb 2a
TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: /Qb....... e, NEAY ... ... thang... ... nam.... ...
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu

THAM QUYEN BAN HANH...

Can cit...(vin ban quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chirc cua co quan, to chic);

Can cwr Ludat Luu triv nam 2011;

Can cit...(van ban quy dinh thoi han bao quan hé so, tai liéu hinh thanh
pho bién trong hoat dong ciia co quan, to chuc hogc nganh co lién quan);

Theo dé ngh ciia....
QUYET PINH:

_ biéu 1. Thanh lap Hoi dong xac dinh gid tri tai liéu cua (co quan)...gom
cac Ong (Ba) cd tén sau:

1. Chu tich Hoi dng (cap phé co quan);
2. Nguoi lam luvu trit co quan lam Thu ky Hoi dong;
3. Pai dién 1anh dao don vi c6 tai liéu 1am Uy vién;
4. Nguoi am hiéu vé linh vyc c6 tai ligu can xac dinh gia tri 1a Uy vién
(neu can).

Piéu 2. Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu c6 trach nhiém xem xét, doi
chiéu Danh muc tai liéu hét gia tri vai muc luc ho so, tai liéu gitr lai va kiém tra
thuc té (néu can).

~ 1. Hoan chinh Danh muyc tai ligu hét gié tri va dé nghi co quan c6 tham
quyen quyet dinh tai liéu het gia tri trudac khi tiéu hay.
~ 2. Hoan chinh Muc luc ho so ndp luu va dé nghi co quan ¢6 tham quyen
quyet dinh.
Piéu 3. Chanh Van phong (Truong phong hanh chinh - tong hop)......va
cac 0ng (ba) co tén tai Bieu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: QUYEN HAN VA CHUC VU NGUOI KY
- Nhu bicu 3; (chir ky, dong dau)
- S6 NoI vu;

...............

- Luu: VT, ... Ho Va tén



Mau sb 2b
DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (khéi) ............
Bosd | Tapsd | Tiéu dé ho so hodc tap tai liéu | Ly do hay Ghi chu
1) () 3) (4) ()
Huéng din cach ghi:

Phong (khdi): Ghi tén phong hodc khéi tai liéu

(1): Ghi thtr tu cac bo (cap) tai ligu. S4 thtr ty duoc ghi lién tuc cho mot phong
(hoac khoi) tai liéu.

(2): Ghi s6 tht ty hd so hodc tap tai lidu hét gia tri trong ting bo (cip).

(3): Ghi tiéu dé ctia ho so hodc tai liéu hét gia tri. Tiéu dé tai liéu hét gi tri phai
phan anh hét ndi dung tai liu bén trong.

(4): Ghi ly do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bi bao ham (d6i véi ké
hoach, b4o cdo thang, quy ma da gilt bdo cao 6 thang hodc nam); trung; tai li¢u
bi rach nat khong con kha nang phuc hoi; ban nhap; tu li¢u tham khao; ban chup
... P01 v6i1 nhitng hd so hodc tap tai liéu bi bao ham, trung thtra phai ghi o bi
bao ham hoac trung vé&i hd so nao trong muc luc ho so gitr lai.

(5): Ghi ¥ kién ctia Hoi dong xac dinh gia trj tai liéu hodc cac ghi chi khéc.



Méu sb 2c
BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi)....ccevveeeunennnnens
Thoi gian ciia Phong (khéi) tai liéu..........euee.....

I. T6m tit tinh hinh khdi tai liéu hét gia tri

1. Sy hinh thanh khoi tai ligu hét gia tri: Tai lidu duoc loai ra khi nao?
(Trong qua trinh chinh 1y hay khi tién hanh danh gid doc 1ap phong (khoi) tai
liéu luu trir?)

2. Sb luong: Tong sd tai lidu khi dua ra chinh 1y 1a ... mét; ho so, tai liéu
gilr lai bao quan la ...... mét; sO luong tai liéu loai ra ... mét (bo, go1); ty 1€ loai
ra so voi tai licu gitr lai 1a ... %.

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va thoi gian két thiic ciia khoi tai lidu hét
gia tri.

II. Tém tit thanh phan va ndi dung chii yéu ciia tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gia tri bao gdm cac nhom: Tai lidu hét thoi han bao quan, tai
liéu b1 bao ham, tai liéu trung, tai li€u bi rach nat khong khoi phuc dugc, tu liéu
tham khdo, ban chup ...

1. Nhom tai liéu hét thoi han bao quan: Gom nhiing tai liéu gi ? Noi dung
vé van dé gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do huy ...).

2. Nhom tai liéu bi bao ham: Gém nhiing tai liéu gi? V& van dé gi? Ly do
huy...

3. Nhém tai lidu tring: Gom nhiing tai liéu gi?

4. Nhom tu liéu: Gom nhirng loai nao? Noi dung vé van dé gi?



Mau sb 2d
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XAC PINH GIA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRI TAI LIEU

., hgay .... thang .... nam ....

_ BIEN BAN
Hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu

Can cir Can cur Luét Luu trir sb 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011 va Quyét
dinh s6... ngdy... thang ... nam ... cta ... vé viéc thanh lap Hoi dong xac dinh
gia tri tai liéu,

HoOm nay, vao hoi....gid ngay...thang...nam...,

Ho1 dong xac dinh gia tri cua.....(co quan, to chuc) gom co: .............

(ghi 10 ho tén cac thanh vién trong HO1 dong)..........ccoooviiiiiiiiii.

Sau khi nghién ctru, xem xét Danh muc tai liéu hét gia tri cia Phong
(Kho1) covvviiiii va kiém tra thuc té, cac thanh vién trong Ho1
dong c6 y kién nhu sau:

Chu toa cudc hop thdng nhat két luan:
1. Bé nghi gitr lai nhitng tap (ho so) tai lidu sd:......... , néu 1y do (néu cb).

2. Dé nghi (ngudi c6 tham quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép tiéu
huy tai li¢u theo Danh muc dinh kém.

Hoi dong thong qua bién ban cudc hop, v6i v kién nhat tri.../...(ghi rd 6
lugng)

Cudc hop két thuc vao hdi...h ngay... /.

THU KY CHU TICH HOI PONG
(ho, tén, chir ky) (ho, tén, chir ky)



MAu sd 2d
TEN CQ, TC CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phuic
Sb: /... - ... .., NEAY .... thang .... nam
V/v @€ nghi tham tra tai li¢u
hét gia tri
Kinh giri: oo

Danh muc tai lidu hét gia tri caa Phong (khoi)....duge 1ap ra trong qua
trinh phan loai, chinh ly tai liéu (hodc trong qua trinh x4c dinh gia tri tai liéu).
Danh muc da duoc Hoi déng xac dinh gia tri tai li€u cua (co quan, to chirc) xem
xét, kiém tra va nhat tri dé cho phép tiéu huy.

De viée tiéu huy tai liéu dugc thyc hién dung theo quy dinh phap luét, (co
quan, t6 churc) gui ho so xét huy tai liéu hét gia tri cua Phong (khéi)......... dé
nghi ....... tham tra va choy kién bang vin ban dé (co quan, to chirc) co co so ra
quyét dinh tiéu huy sd tai liéu hét gia tri trén./.

Noi nhgn: THU TRUONG
- Nhw tré; (Chit ky, dau)
-Luu VT, ...

Ho va tén



Mau sb 2e

TEN CQ, TC CAP TREN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., NAY .... thdng .... nam ....
BIEN BAN
Ve vi€c tieu hay tai liéu hét gia tri
Can cir Quyét dinh s6 ...ngdy... thang... nim...cla ........... vé viée tiéu
huy tai li¢u hét gia tri,

Hom nay, vao hoi ....

Tat (MOThUy)...cooeii e

Chung t6i gdbm:

| coquan, don Vi........oovvevvveiniiennnnnnnn.
e coquan, don Vi........oovvvvvviinieninnnnnns

R coquan, don Vi........ooevevvieiiiennnnnnnnn.
Ao, coquan, don Vi.......oovvveiiieiinnennnnnnnn.
T

D3 tién hanh tiéu huy s tai liéu hét gia tri thudc Phong (khoi)..........
S6 luwong tai lidu duge tiBu hly ....oooveveeeeenenn..

Phuong phéap hily: (nghién bot gidy, cat nho...)...............

Chung t6i da huy hét so tai liéu ghi trong Danh muc tai liéu hét gia tri
theo quy dinh.

Bién ban nay 1ap thanh 2 ban: co quan, don vi c6 tai li¢u giltt mot ban, co
quan, don vi thuc hién tiéu huy tai liu gitr mot ban./.

DAI DIEN CO QUAN (PON VI) DAI DIEN CO QUAN (PON VI)
TIEU HUY TAI LIEU CO TAI LIEU TIEU HUY
(Ho va tén, ky) (Ho va tén, ky)
Xéc nhan cua co quan Xac nhan cua co quan

(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)



Mau 2g
TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /Qb - ... .., NEAY .... thang .... nam ....
QUYET PINH

Vé viéc tiéu hity tai liéu hét gia tri

THAM QUYEN BAN HANH............

Céan cu ...(van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cua co
quan, t6 chuec.....);

Can ctr Can cur Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can ctr ... (vin ban tham dinh cia cip c6 tham quyén);

Theo dé nghi cuia Chu tich Hoi dong xac dinh gia trj tai liéu,
QUYET PINH:

Picu 1: Tiéu hay ... tap (ho so) tai lidu hét gia tri thudc Phong (khoi)....
(kem theo Danh muc tai liéu hét gia tri).

Piéu 2: Giao cho (Luu trir co quan, td churc).... thue hién viéc tiéu huy tai
ligu theo dung quy dinh phap luat.

Diéu 3: Chu tich Hoi dong xéac dinh gid trj tai lidu....... chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: QUYEN HAN VA CHUC VU
- Nhu Diéu 3; o
- Luu: VT, VP (HO). (Chir ky, dau)

Ho va tén
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